CAMARA MUNICIPAL DE INACIO MARTINS/PR
Rua Sete de Setembro n2? 368, Centro - CEP 85.155-000
& Fone: (42) 3667-1336 / E-mail: camaraim@outlook.com
CNPJ: 77.778.827/0001-55

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 O presente tem por objeto a Contratagédo de empresa para fornecimento de material de
expediente (escritério e papelaria) para a Camara Municipal de Inacio Martins/PR,
conforme condigées, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

QUANTIDADE UNIDADE DE DESCRICAO/PRODUTO VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
10 CX PAPEL SULFITE OFFICE A4
(210mmx297mm 75g/m? 20Ib) 10RESMAS | R$ acotar | R$ a cotar
500 FOLHAS
08 UNID. BLOCO DE NOTAS AUTO ADESIVAS 76
MM X 102 MM - 100 FOLHAS R$ a cotar R$ a cotar
08 UNID. BLOCO DE NOTAS AUTO ADESIVAS 38
MM X 50 MM - C/4 UNIDADES DE 100 R$ a cotar R$ a cotar
FOLHAS CADA
08 UNID. BLOCO DE NOTAS AUTO ADESIVAS 38
MM X 50 MM - C/4 UNIDADES DE 50 R$ a cotar RS a cotar
FOLHAS CADA
08 UNID. BLOCO DE NOTAS AUTO ADESIVAS 76
MM X 76 MM - 100 FOLHAS R$ a cotar R$ a cotar
06 UNID. MARCADOR DE PAGINA AUTO
ADES'VAS 12 MM X 44 MM - 100 FOLHAS R$ a cotar R$ a cotar
CORES
01 CX PRENDEDOR DE PAPEL BINDER 32 MM
PRETO POTE COM 24 R$ a cotar R$ a cotar
01 CX PRENDEDOR DE PAPEL BINDER 51 MM R$ a cotar R$ a cotar
PRETO POTE COM 12
08 CX PAPEL VERGE 180G/M? BRANCO A4 50
FOLHAS R$ a cotar R$ a cotar
02 CX GRAMPOS 26/6 COM 5.000 UNIDADES R$ a cotar R$ a cotar
02 CX GRAMPOS 9/12 COM 5.000 UNIDADES R$ a cotar R$ a cotar
02 CX CLIPS DE PAPEL NIQUELADO N° 05 COM
200 UNIDADES R$ a cotar R$ a cotar
04 CX CLIPS GALVANIZADO NR 2/0 (00) COM
100 UNIDADES R$ a cotar R$ a cotar
04 CX CLIPS GALVANIZADO NR 3/0 (00) COM
100 UNIDADES R$ a cotar R$ a cotar
04 CX CLIPS GALVANIZADO NR 4/0 (00) COM
100 UNIDADES R$ a cotar R$ a cotar
02 UNID. TESOURA GRANDE ACO INOX 25 CM R$ a cotar R$ a cotar
04 UNID. FITA ADESIVA TRANSPARENTE
MEDINDO 19MM E 50MM X 50M DE R$ a cotar R$ a cotar
COMPRIMENTO.
15 UNID. FITA ADESIVA DUPLA FACE 12MMX30M R$ a cotar R$ a cotar
02 UNID. FITA CREP 24MMX50M R$ a cotar R$ a cotar
10 UNID. FITA DUREX 12MMX30M R$ a cotar R$ a cotar
02 UNID. EXTRATOR DE GRAMPO / ESPATULA
TIRA GRAMPO R$ a cotar R$ a cotar
06 UNID. GRAMPEADOR PEQUENO DE MESA R$ a cotar R$ a cotar
METALICO PARA GRAMPOS 26/6
02 UNID. PERFURADOR'DE METAL DE PAPEL 2 R$ a cotar R$ a cotar
FUROS AJUSTAVEL
06 UNID. LAPIS GRAFITE R$ a cotar R$ a cotar
03 UNID. BORRACHA MACIA E SUAVE, APLICAVEL
SOBRE DIVERSOS TIPOS DE R$ a cotar R$ a cotar
SUPERFICI_E E PARA QUALQUER
GRADUACAO DE GRAFITE
04 UNID. APONTADOR R$ a cotar R$ a cotar
02 UNID. COLA ADESIVA INSTANTANEA R$ a cotar R$ a cotar
10 UNID. FITA CORRETIVA 10M X 5MM R$ a cotar R$ a cotar
16 UNID. CANETA MARCA TEXTO COLORIDA, R$ a cotar R$ a cotar
TIPO FLUORESCENTE, PONTA
CHANFRADA (10 AMARELA/2 LARANJA/2
VERDE/2 AZUL)
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02 UNID. CADERNO CAPA DURA ESPIRAL TIPO
PRANCHETA Formato: 200mm x 275mm
R Sl R$ a cotar R$ a cotar

80 UNID. CANETAS ESFEROGRAFICAS PONTA R$ a cotar R$ a cotar
FINA (60 AZUL/15 PRETA/05 VERMELHA)

40 M PAPEL CONTACT TRANSPARENTE R$ a cotar R$ a cotar

04 UNID. REGUA EM ALUMINIO 30 CM R$ a cotar R$ a cotar

30 UNID. ENVELOPE OFICIO R$ a cotar R$ a cotar

30 UNID. ENVELOPE MEDIO R$ a cotar R$ a cotar

30 UNID. ENVELOPE GRANDE R$ a cotar R$ a cotar

100 UNID. ENVELOPE PLASTICO TRASNPARENTE R$ a cotar R$ a cotar

08 UNID. PILHA ALCALINA AAA COM 04 UNIDADES R$ a cotar R$ a cotar

08 UNID. PILHA ALCALINA AA COM 04 UNIDADES R$ a cotar R$ a cotar

04 UNID. PILHA RECARREGAVEL PARA R$ a cotar R$ a cotar
MICROFONE S/ FIO

04 UNID. REFIL COLA QUENTE PQ R$ a cotar R$ a cotar

04 UNID. ESTILETE LARGO 18MM R$ a cotar R$ a cotar

02 PC. SmMPO TRILHO PLASTICO COM 50 R$ a cotar R$ a cotar

02 PC. GRAMPO TRILHO PLASTICO ESTENDIDO R$ a cotar R$ a cotar
COM 50 UNIDADES

04 UNID. PRANCHETA EM ACRILICO/ OFICIO COM R$ a cotar R$ a cotar
PRENDEDOR (COR FUME)

08 UNID. PASTA CANALETA A4 (COR FUME) R$ a cotar R$ a cotar

20 UNID. PASTA L PLASTICA A4 TRANSPARENTE R$ a cotar R$ a cotar
(COR FUME)

04 UNID. PASTA CATALOGO COM 100 PLASTICOS R$ a cotar R$ a cotar

20 UNID. PASTA PLASTICA COM ELASTICO (COR R$ a cotar R$ a cotar
FUME)

15 UNID. PASTA PLASTICA COM GRAMPO TRILHO R$ a cotar R$ a cotar
OFICIO DAC COR TRANSPARENTE

10 UNID. PASEA PLASTICA C/ ABA 20MM (COR R$ a cotar R$ a cotar
FUME)

20 UNID. PAST!;:_A PLASTICA C/ ABA 40MM (COR R$ a cotar R$ a cotar
FUME)

03 UNID. PASTA SANFONADA R$ a cotar R$ a cotar

100 UNID. CAPA ENCADERNAC}AO TRANSPARENTE R$ a cotar R$ a cotar
FOSCA A4 C/ 100 UNID

100 UNID. CAPA ENCADERNACAO PRETA / AZUL R$ a cotar R$ a cotar
FOSCA A4 C/ 100 UNID

100 UNID. ESPIRAL PARA ENCADERNACAO (20 R$ a cotar R$ a cotar

UNID. DE 9MM/40 UNID. DE 14MM/40
UNID. 20MM) COR TRANSPARENTE

30 UNID. ARQUIVO PERMANENTE CAIXA R$ a cotar R$ a cotar
PLASTICA POLIONDA, COM MEDIDA
INTERNA NAO PODENDO SER MENOR
DO QUE 35X 24 X 13 CM,
CONSIDERADAS DE VINCO A VINCO COR

PRETA
04 UNID. SUPORTE PARA MONITOR COM R$ a cotar R$ a cotar
GAVETAS .
06 UNID. MOUSE PED COM APOIO PARA MAO R$ a cotar R$ a cotar
06 UNID. MOUSE COM FIO (Mouse do tipo éptico R$ a cotar R$ a cotar

com conexao via cabo. Resolugédo de no
minimo 1000 dpi, conex&o via cabo do tipo
USB (néo seréo aceitos adaptadores), e no
minimo 2 botdes para selegdo e um botdo de
rolagem “scroll”. Cor preto ou cinza/prata - a
ser definida no ato do pedido. Compativel
com o Windows 10 e 11. Garantia minima de
6 meses.)

06 UNID. TECLADO PARA COMPUTADOR (Teclado R$ a cotar R$ a cotar
padrédo ABNT-2 (com todos os caracteres da
lingua portuguesa, inclusive “C"), com
conexao via cabo do tipo USB (ndo serao
aceitos adaptadores). Gravagao das teclas
com tecnologia que permita o uso continuo
sem que a impressao dos caracteres nas
teclas se deteriore com o tempo. Teclado
numeérico dedicado. Com tecnologias para
teclas silenciosas e a prova de liquidos. Cor
preto ou cinza/prata - a ser definida no ato
do pedido. Compativel com o Windows 10 e
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11. Garantia minima de 6 meses.)

04 UNID. MOUSE SEM FIO (mouse do tipo optico com | R$ a cotar R$ a cotar
conexao sem fio. resolugcdo de no minimo
1000 dpi, 2.4ghz, com alcance minimo de 10
metros. recarregéavel via cabo do tipo usb
(n&o seréo aceitos adaptadores), com
receptor do tipo usb ou nano usb (n&o serdo
aceitos adaptadores), e no minimo 2 botdes
para selegdo e um botéo de rolagem “scroll”.
compativel com o windows 10, 11 ou
superior. design anatémico. cor preto ou
cinza/prata - a ser definida no ato do pedido.
garantia minima de 6 meses.)

04 UNID. PEN DRIVE 64 GB R$ a cotar R$ a cotar

02 UNID. ADAPTADOR WIRELES PARA WI-F| R$ a cotar R$ a cotar

04 UNID. FRAGMENTADORA DE PAPEL/CARTAO R$ a cotar R$ a cotar
110V

01 UNID. GUILHOTINA R$ a cotar R$ a cotar

03 UNID. DESUMIDIFICADOR DE PAPEL R$ a cotar R$ a cotar
CAPACIDADE ATE 750 FLS 110V

10 UNID. PORTA CANETAS / CLIPS ORGANIZADOR | R$ a cotar R$ a cotar
DE MESA EM ACRILICO

01 UNID. PERCEVEJOS CX COM 100 UNIDADES R$ a cotar R$ a cotar

05 UNID FOLHA PLASTICA TRANSPARENTE, COM | R$ a cotar R$ a cotar

02 OU 04 FUROS, FORMATO: OFICIO (240
X 320 MM), ESPESSURA APROXIMADA:
0,12 MICRAS; COMPOSICAO:
POLIPROPILENO, PACOTE COM 50
FOLHAS.

03 KITS ETIQUETA-ADESIVA-MULTIUSO- R$ a cotar R$ a cotar
REDONDA-19MM-COM-210-UNIDADES
COR PRATA/ AZUL/VERMELHA

500 FLS. PAPEL A4 SULFITE TIMBRADO 90G R$ a cotar R$ a cotar

500 UNID. PASTAS TIMBRADAS R$ a cotar R$ a cotar

04 UNID. TONER PARA IMPRESSORA BROTHER R$ a cotar R$ a cotar
DCP-L5652DN

04 UNID. TONER PARA IMPRESSORA BROTHER R$ a cotar R$ a cotar
HL-2360DW

02 UNID. KIT DE TINTA PARA IMPRESSORA R$ a cotar R$ a cotar
BROTHER DCP-T720DW

06 UNID. ORGANIZADOR DE DOCUMENTOS PARA R$ a cotar R$ a cotar
MESA EM ACRILICO

08 UNID. CAIXA ORGANIZADORA SEM TAMPA COM R$ a cotar R$ a cotar

ALCA MATERIAL PLASTICO RESISTENTE,
CAPACIDADE APROXIMADA 3,5L, MEDIDAS
APROXIMADAS 27 CM X 21 CM X 10 CM, COR
PRETA/CINZA.

08 UNID. CAIXA ORGANIZADORA COM TAMPA COM R$ a cotar RS a cotar
ALCA MATERIAL PLASTICO RESISTENTE,
CAPACIDADE APROXIMADA 7,5L, MEDIDAS
APROXIMADAS 29 CM X 22 CM X 15 CM, COR
PRETA/CINZA

04 UNID. COLA 40G R$ a cotar | R$ a cotar

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1 Faz-se necessario aquisicdo de materiais de expediente (escritério e papelaria) para atender
as demandas da Camara Municipal de Inacio Martins/PR. A quantidade dos itens é estimada e
sera solicitada sob questdo para suprir as necessidades de fornecimento interno, bem como para
dar atendimento, de forma satisfatéria aos setores dessa unidade gestora, na obtencao destes
materiais nas rotinas diarias.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO - FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

3.1. A contratagdo da empresa mediante processo de Dispensa de Licitacdo e tem como
fundamento os artigos 47 e 75, Il da Lei n°® 14.133/2021.
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3.2 Deve ser realizada a publicagdo do edital buscando ampliar o nimero de interessados na
apresentacgé&o de proposta, e a realizacéo da estimativa de precos se dara concomitantemente 3
selecéo da melhor proposta, conforme artigo 49 da Resolucgéo 02/2024.

3.3 Q critério de julgamento sera o menor preco.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Sa0 essenciais os documentos de habilitagéo e de regularidade fiscal, trabalhista e social,
assim como a declaragdo de nio empregabilidade de menores e de inexisténcia de fato
impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

5. EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O contratado devera prestar os servicos solicitados apés a solicitacso formal feita pelo
Departamento de Compras do contratante.

5.2. A execugdo do objeto seguird a dinamica tipica de fiscalizaggo de servigos, sem regra
especial.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

6.1 A contratante realizara o pagamento em até 05 (cinco) dias Uteis da emissdo da Nota Fiscal
com o valor total da cotagéo.

6.2 A nota fiscal/fatura sera emitida em conformidade com as exigéncias legais, especialmente
as de natureza fiscal, acrescida, sempre que possivel, das seguintes informagdes:

a. indicagé@o do nimero do contrato;

b. indicagdo do objeto do contrato;

¢. destaque, conforme regulagio especifica, das retengdes incidentes sobre o
faturamento, (ISS, INSS, IRRF e outros), se houver;

6.3 A nota fiscalffatura devera ser emitida com o Imposto de Renda retido na fonte, conforme
tabela de retengéo constante no Anexo | da Instrugdo Normativa da Receita Federal do Brasil n°
1.234 de 2012 e suas alteragdes posteriores. Cabe & contratada o destaque deste imposto no
corpo das notas fiscais. As pessoas juridicas amparadas por isenc¢&o, ndo incidéncia ou aliquota
zero devem informar essa condi¢&o no documento fiscal, inclusive o enquadramento legal, sob
pena de, se n&o o fizerem, sujeitarem-se a reteng&o do IR e das contribuicdes sobre o valor total
do documento fiscal, no percentual total correspondente & natureza do bem ou servigo.

6.5 A contratante fara a retengéio, com repasse ao Orgéao Arrecadador, de qualquer tributo ou
contribuig&o determinada por legislagéo especifica, sendo que a contratante se reserva o direito
de efetua-la ou ndo nos casos em que for facultativo.

7. LIQUIDAGCAO

7.1 O setor competente devera verificar a regularidade da nota fiscal/fatura de cobranga, tais
como:
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a) data de emiss&o;

b) dados do contrato e do contratante;

c) valor a pagar;

d) destaque de retengbes tributarias cabiveis.

7.2 Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagéo, por escrito, para que regularize a situag&o ou apresente manifestacgéo.

8. DOTAGAO ORGCAMENTARIA

8.1 A projegdo da despesa para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotagéo
orgamentaria préprias, consignada no orgamento municipal para o exercicio corrente.

9. DA FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

9.1 Afiscalizago ficara a cargo da servidora Tatiane Otto, observado o art. 120 da Lein®14.133,
de 2021.

9.2 Devera ser anotado em registro préprio as ocorréncias relacionadas ao contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas observadas.

9.3 As decisGes que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverao ser solicitadas ao superior
em tempo habil para a tomada das medidas convenientes.

10. DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1 A licitante ou a contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes

infragbes, nos termos da Lei 14.133/2021:

I.  dar causa a inexecugdo parcial do contrato;
Il.  dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos ptblicos ou ao interesse coletivo;
lll.  dar causa & inexecug3o total do contrato;
IV.  deixar de entregar a documentagao exigida para o certame; :
V. n&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
VI.  néo celebrar o contrato ou n3o entregar a documentagéo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

Vil.  ensejar o retardamento da execug&o ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;
VIIl.  apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar

declaragéo falsa durante a licitagdo ou a execucgéo do contrato;
IX.  fraudar a licitagéo ou praticar ato fraudulento na execucgio do contrato;
X.  comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza:;
XI.  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitag3o;
Xll.  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2 Seréo aplicadas ao responsével pelas infragdes administrativas as seguintes sangoes,
observado o artigo 156 da Lei 14.133/2021 e seguintes:

. adverténcia;
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Il.  impedimento de licitar e contratar:

lll.  declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

IV." Multa Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.

V. multa Compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato no caso de
inexecucéo total do objeto § 8°. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem
superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao
contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada
ou sera cobrada judicialmente.

10.3 A aplicagédo das sancdes previstas no caput do art. 156, da Lei n® 14.133/21 nao exclui, em
hipétese alguma, a obrigagéo de reparagéo integral do dano causado & Administragdo Publica.

11. RESPONSAVEL PELOS ORGAMENTOS E PELA CONDUGAO DO PROCESSO

A servidora Tatiane Otto, Assistente Administrativa - Agente de Contratacéo.

Inacio Martins, 05 de maio de 2025.

Assessor das Comjssdes Permanentes

EDIVAN EMSQJEL SLUPSKI



